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IOJIOKEHUE
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1.006mue noJiokeHust
1.1 Hacrosiee nojoxenue o6 371eKTpOHHOM AokyMeHTooOopoTe (manee Ilonoxenue)
yCTaHABIMBAECT OOLIME NPUHUMIIBI OpraHu3aldy paboThl 3JIEKTPOHHOW MOYTH,
TpeboBaHus K O(QOPMIICHHIO DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOPSIOK HX 00paboTKH,
MCIIOJIHEHUS U XPaHEHHU.
1.2 Hacrosmee Ilosoxkenne mnpUMEHsIeTCs, €CIM  HHOE HE  MPeayCMOTPEHO
3aKOHOATC/IbHBIMH WJIM MHBIMM NpaBoBbIMH aktaMu Poccuiickoit ®enepaumnun u (uim)
Anmunucrpauueii [lonbsipoBckoro paiiona Kypckoit obnactu.
1.3 Hacrosmee Ilonoxkenne wHe perynampyer BONpOChl OOMEHa 3JIEeKTPOHHBIMH
COOOIECHUAMH, HE SBJISIOMMMHUCS JJIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMH B COOTBETCTBHH C
HacrosiuM [lonoxeHnuem.
2.D1€KTPOHHBIN IOKYMEHT
2.1 TpeboBaHusl, NpeAbABISIEMbIE K JIEKTPOHHOMY JIOKYMEHTY:
2.1.1.D1eKTpOHHBIH JOKYMEHT MMECT IOPUANYECKYIO CHJIY M BJEYET MpeayCMOTPEHHbBIE
JUlsl JIAaHHOT'O JIOKYMEHTA I1paBOBbI€ IOCJIEJACTBHSI B COOTBETCTBHH C HACTOSIIUM
[Tonoxenuem.
2.1.2. DNeKTPOHHBIN IOKYMEHT COAECPIKUT CIICAYIOIINE pa3/Ieibl:
-PEKBU3HUTbI YUPEHKIACHHUS;
-UCXOJSILHHA HOMED JIOKYMEHTA;
-/1aTa perucTpaLuu;
-HOMEp JOKYMEHTa, Ha KOTOpBIH OCYHIECTBISICTCS OTBET WK TOATOTOBJIEHO
NpeI0KEHHE;
-KOMY aJIpecOBaHo;
-co/iepKaHue JOKYMEHTa;
-HauMEHOBAHME JI0JDKHOCTH PYKOBOJIUTEIS YUPEIKIACHHUS, €r0 MHULIHAJIbI;
-MHULMAJIbl UCIIOJHMUTE/S, MOArOTOBUBIIETO JAOKYMEHT, €r0 KOHTAKTHBbIH TenedoH u
pabouuii 21eKTPOHHBIH ajpec.
2.1.3. DnextpoHHoe coobuieHHe npuoOpeTaeT MpaBOBOM CTaTyC  3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa IpH €ro cooTBeTCTBHH 11 2.1.2. HacToswero [lonoxenus.
2.1.4. DneKkTpOHHBIH JOKYMEHT, HMelmud (opMy, HE COOTBETCTBYIOLLYIO
YCTAHOBJIEHHOM, B KayeCTBE IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, B COOTBETCTBHU C HACTOSILUM
[Tonoxenuem, He paccMaTpUBaCTCA.



2.2. Vicniosib30BaHue 3JI€KTPOHHOTO JOKYMEHTa
2.2.1 DneKTpOHHBIH MOKYMEHT BCTYNaeT B CHIY C MOMEHTa €ro MOJy4YeHHs
3JIEKTPOHHOTO aJIpecaToM.
DJIEKTPOHHBIH JIOKYMEHT, MOJTyYEHHBIH aapecaToM:
- pacrneyaThiBaeTCs Ha OyMaKHOM HOCHTEIE,
- PErHCTPUPYETCsl B XKypHAJE BXOJSIIMX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM
HOMEpa BXOJSLICTO JIOKYMEHTA, JaThl IIOJYYEHHS, M0 HEOOXOAWMOCTH - JaThl
KOHEYHOI0 CpoKa HCIIOJHEHMS; JaHHas MH(pOpMalMs 3aHOCUTCH Ha OyMaXKHBIi
BapUaHT MOJYYEHHOIO 2JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
- NnepeaeTest pyKOBOAMTEINIO HIIM 3aMEHSIONIET0 ero JO/DKHOCTHOMY
JIMLY Ha pacCMOTPEHHE M JIAJIbHEHIIMX MOPYYEHHH B aapec COOTBETCTBYIOLIMX
JIOJKHOCTHBIX JIMLL YYPEIXKICHHS.
2.2.3. MKOY «I"opsiiHOBcKast OcHOBHasi 0611e00pa3oBaTe/ibHas MKOIa»
MMEeT OJIEKTPOHHYIO (opMy OaHKa MCXOISIIEro [OKYMEHTA, yTBEPKIEHHYIO
PYKOBOJAMTEIIEM YUPEIKICHHUS. :
2.2.4. DnexTPOHHBIA JOKYMEHT, OTIIPAaBJIsSEMBId ajpecary, OKEH COOTBETCTBOBATH
CIIEYIOIIMM TPeOOBAHHUSM:
— JOKYMEHT pacreyaTaH Ha OyMaXHOM HOCHTEJIE€ M HMEET
OPUTHHATBHYIO MOJANKUCH PYKOBOJUTEIS YUYPEXKACHUS WM JIOHKHOCTHOIO JIMLA,
€ro 3aMEHSIIOLIIETO,
- JAOKYMCHT 3aperuCTPUPOBAH B KypHajle UCXOJSLIMX JOKYMEHTOB,
MMEET PEruCTPallMOHHbBIA HOMED U 1aTy perucTpalu,
= OPHI'HHAJI IOKYMEHTA € MOANUCHIO PYKOBOJUTEJIS MOIIINT B ManKe
JIOJITOrO XpaHEHUsl UCXOAIMX JIOKYMEHTOB YUPEIKACHHUS.

3. Opranusanus %IeKTPOHHOI'0 JOKYMEHT0000poTa

[Iponecc  971€KTPOHHOrO  JIOKYMEHTOO0OpOTa  (POPMUPYETCS M3 CIIEAYIOUINX
KOMIIOHEHTOB:

3.1. Hasnauenue B WIKOJIE OTBETCTBEHHBIX MOKHOCTHBIX JIMIl, O00ECHEeYHBAIOLIMX
JIEKTPOHHBIA JOKYMEHTOO0O0POT.

3.2. ®opMHpOBaHKE TEKTPOHHOTO JOKYMEHTA COracHo 1.2, 1. HaCTOSIIEro MOJ0KEHHUS.

3.2.1. OrnpaBka M MOJy4eHHE OSIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA CPEIACTBAMH 3JIEKTPOHHOM
10UThl (IPH HEOOXOAMMOCTH - MPOBEPKa OUTMHHOCTH HHBIMH CPE/ICTBAMH CBSI3H ).

3.2.2.OrnpaBka M  [OJYYEHHE OIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB OCYLIECTBJISETCS C
MCII0JIB30BAHUEM TIPOrPAMMHBIX [IPOJIYKTOB, MPEAHA3HAYEHHBIX /Ul pabOThl C 3JIEKTPOHHOM
noyToi. BeIOOp MporpaMMHOIro MpoJiyKTa OCYIIECTBIISETCS YUPEIKACHUEM CAMOCTOSTENBHO.

3.2.3. KouTposb MOJy4eHHs] aJpecaToM OTIPABICHHOTO JJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa
OCYILECTBIIAETCA OTBETCTBEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMLIOM YUPEKIACHHS, BEIYIIHM 3JI€KTPOHHBIH
JOKYMEHTO0OO0POT.

3.3. Peructpanns BXOMSALIMX M HCXOJSAUIAX JJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, J0CTaBKa
MCTIOJTHUTEISIM, KOHTPOJTb UCTIOJIHEHUSI.

3.3.1. Yuer 3/1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIACTCS [yTeM PErUCTpallu B JKypHAle
PErucTpaLuy BXOISAIIUX / HCXOIAIIUX JIOKYMEHTOB.

3.3.2. DneKTpOHHBIE JOKYMEHTBI AyOIUPYIOTCS B BHJIE KOTIHH Ha OyMaXKHBIX HOCHTEJISX C
NPUCBOCHHUEM HOMEpa BXOJAINEr0 MM MCXOAAIIEro JokyMeHTa. CpoKH HX XpaHeHHs
periaMeHTUPYIOTCS! MHBIMH HOPMATHBHBIMHU aKTaMHU.

3.4. OT3BIB 2JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA.

3.4.1. OtnpaBuTeb BOpaBe OTO3BaThb OTIPABJICHHBIM 3JIEKTPOHHBIA TOKYMEHT MyTeM
OTIpaBKU MOJIydaTes o A0KyMeHTa "YBejjomiienue 00 oT3niBe’.

3.4.2. "Vpenomienne o0 oT3bIBE" SBISCTCS JOKYMEHTOM TOW K€ KAaTE€rOpPUH, 4TO M
OT3bIBAEMbIH IOKYMEHT.



3.4.3. "YBenomiienne 006 OT3bIBE" COAEPIKMT OCHOBAHHE OT3bIBA paHee OTIIPABJICHHOTO
3JIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTA.

4. OTBETCTBEHHOCTDH

4.1. Tlo axty u3meHeHHs OPULHATEHOTO IEKTPOHHOTO ajpeca 06s3aHsbI YBEJOMHUTH 00
OTOM O0T/Iel 00pa3oBaHHA B TEYEHHE OJHOrO paboyero aHs HHOOPMAIHOHHBIM MHCHMOM,
HAIPaBJIAEMbIM C HOBOTO IEKTPOHHOTO ajipeca.

4.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a (DYHKIMOHHPOBAHHE AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOGOpOTa B
LIKOJIE HECET PYKOBOAUTE/b YUPEIKIACHHS.
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